T.C.
LOKMAN HEKIM UNIVERSITESI
AKADEMIK PERSONEL YURTICI-YURTDISI GOREVLENDIRME YONERGESI

(Lokman Hekim Universitesi Senatosu’nun 24 Nisan 2019,
Miitevelli Heyetinin 10 Mayis 2019 tarihli toplantilarinda kabul edilmistir)

BIRINCI BOLUM
Amag ve Dayanak

Amacg

Madde 1- Bu Yonergenin amaci, Lokman Hekim Universitesi’nde tam zamanli gérev yapan;
Ogretim liyesi, 0gretim gorevlisi ve arastirma gorevlilerinin yurt i¢i ve yurt disinda maddi destek
verilerek veya maddi destek vermeden gorevlendirilmelerine ve/veya izinli sayilmalarina iliskin

usul ve esaslarin belirlenmesidir.

Dayanak
Madde 2- Bu Yonerge, Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi’nin 130’ uncu maddesi ile 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu ve 2809 sayili Yiiksekogretim Kurumlar1 Tegkilatt Kanunu ile Vakif

Yiiksekogretim Kurumlar1 Yonetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

IKINCi BOLUM
Kisa Siireli Gorevlendirmeler
izin ve Onay

Madde 3- Ogretim elemanlarmin kurumlarindan yolluksuz-yevmiyesiz yurt iginde kongre,
konferans, seminer ve benzeri bilimsel toplantilarla, bilim ve meslekleri ile ilgili diger
toplantilara katilmalarina, arastirma ve inceleme gezileri yapmalarina, arastirma ve incelemenin
gerektirdigi yerde bulunmalarina, bir haftaya kadar Dekan, Yiiksekokul ve Enstitii Miidiirii ve
onbes giine kadar veya yurtdist gorevlendirmesi gereken durumlarda Rektdr izin verebilir. On
bes gilinii asan veya yolluk-yevmiye verilmesini gerektiren veya arastirma ve incelemenin
gerektirdigi masraflar Universite tarafindan 6denmesi gereken durumlarda, Universite Yonetim

Kurulunun karari, Rektoriin teklifi ve Miitevelli Heyeti Bagkaninin onay1 gereklidir.

Basvuru Sartlar:

Madde 4- Kisa siireli gorevlendirme talebini iceren dilekgeye; gorevlendirmenin yer ve tarihini
gosteren varsa yazili ilan1 veya davet/kabul mektubu ile varsa bildiri 6zeti eklenir. Ogretim
elemanimnin gorevlendirmelerinde bulundugu kadroya uygun olarak egitim, 6gretim, klinik,

laboratuvar ve acil gorevlerinde aksama olmayacaginin Bilim/Anabilim Dali veya Boliim



Bagkani tarafindan yazili olarak bildirmesi gerekmektedir. Bagvurunun goérevlendirme baslangic
tarihinden;

a) Yolluksuz ve yevmiyesiz gorevlendirmelerde en az 15 giin,

b) Yolluklu ve yevmiyeli veya talep edilen izin siiresi 15 giinlin {izerinde olan
gorevlendirmelerde en az 30 giin 6nce gorev yapilan birime basvurulmasi gerekir.

c) Rektorliikten izin alinmasi gereken tiim gorevlendirmelerde ilgili yazinin goérevlendirme
baslangi¢ tarihinden en az 7 giin Once ilgili birim tarafindan Rektorliige gonderilmesi

gerekmektedir.

Katihm

Madde 5

a) Izleyici Olarak istirak Edilecek Toplantilar: Ogretim elemanlari, bir egitim-6gretim yili
icerisinde yurti¢i ve yurtdisi dahil en fazla 3 toplantiya izleyici olarak katilabilirler ve toplamda
15 is giiniinii gegmemek iizere gérevlendirilebilirler. Izleyici olarak katilman toplantilar igin
yolluk ve yevmiye 6demesi yapilmaz.

b) Gorevli Olarak Istirak Edilecek Toplantilar: Ogretim elemanlari, bir egitim-6gretim yili
icerisinde en fazla 6 toplantiya gorevli (konusma, bildiri, s6zel veya poster sunumu, oturum
baskanligi vb.) olarak katilabilirler. Bu sekilde gorevlendirmeler toplamda 30 is giinilinii
gecemez.

¢) Toplamda Gérevli ve Izleyici Olarak istirak Edilecek Toplantilar: Bir egitim-6gretim y1li
icerisinde yapilan tiim gorevlendirmeler (izleyici ve gorevli olarak katilinan toplantilar) 30 is
giiniinii gegemez. Toplamda otuz isgiiniliniin bir egitim-6gretim yili i¢inde asilmasi durumunda,
ilgili Bilim/Anabilim Dali veya Boliim Bagkanimin egitim ve O6gretimin aksamasina yol

acmayacagini yazili olarak belirtmesi kaydiyla yillik izin kullanilarak toplantilara katilinabilinir.

Gorevden Ayrilis ve Goreve Baslayis

Madde 6

a) Gorevden Ayrilis: Gorevlendirilen 6gretim elemani gorevlendirildigine iliskin nihai yaziyi
gorev yapilan birim tarafindan kendisine tebelliig edilmeden Universitedeki gorevinden
ayrilamaz. Izin onaymi yazili olarak almadan ayrilanlara yolluk ve yevmiye 6denmez ve
haklarinda izinsiz gorev yerini terke iliskin hiikiimler uygulanir.

b) Goreve Baslayis: Goreve baslama tarihi ilgili birim tarafindan tebellig ettirilmelidir.
Gorevden ayrilis ve baglayls tarihlerinin ilgili birim tarafindan Rektorliige gonderilmesi

gerekmektedir.



Yolluk-Yevmiye ve Konaklama Ucretleri

Madde 7

a) Universite Yénetim Kurulunun karari, Rektoriin teklifi ve Miitevelli Heyeti Baskaninin
onay1 ile bir takvim yili i¢inde gorevli olarak katilinan en fazla 1 yurtigi ve 1 yurtdis1 (veya 2
yurt i¢i), toplant1 i¢in liniversite biitce imkanlar1 uygun ise 6deme yapilabilir. Bir sonraki y1l i¢in
Odenecek yolluk, yevmiye ve konaklama {icretinin {ist sinir1 her yilin en ge¢ Temmuz ay1 i¢inde
Universite Senatosunun Onerisi ile Miitevelli Heyeti tarafindan belirlenir. Miitevelli Heyeti
tarafindan yeni karar alinmazsa bir 6nceki yilin karar1 uygulanir.

b) Ogretim elemanu, her tiirlii gérevlendirmeyle ilgili baska bir resmi veya 6zel Kurumdan
aldig1 destegi Rektorliige bildirmek zorundadir. Ogretim elemaninin beyam disinda baska
Kurumdan ilave destek alindig tespit edilenlere yolluk ve yevmiye 6denmez, 6deme yapilmis ise
geri alinir ve ilgili kisi hakkinda Yiiksekdgretim Kurulu Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri
uyarinca islem yapilir. Disaridan alinan destege gore, Rektorliik yapacagr odemede indirim
yapabilecegi gibi hi¢ 6deme de yapmayabilir.

C) Yurt ici ve yurt dis1 bilimsel faaliyetlere katilmak i¢in destek isteyen 6gretim elemant
baska bir resmi veya 6zel Kurumdan destek aldig: alanlarda, Universite’den destek alamaz.
Bagka bir kaynaktan saglanan destegin katilmak istenilen bilimsel etkinligin harcamalarini tam
olarak karsilamamasi halinde Universite tarafindan ek destek saglanabilir.

d) Degisim Programlarindan (Erasmus) yararlanan ve hibe destegi alan akademik personel
Universite’den yol/yevmiye/harcirah talebinde bulunamaz.

e) Akademik personel, bilimsel faaliyete yolluk-yevmiyeli olarak katilimi i¢in; Lokman
Hekim Universitesi adresli bir bildiri sunmak kosuluyla Universitede goreve basladig: tarihten

itibaren bagvuru yapabilir.

Degerlendirmelerde dikkate alinacak hususlar

Madde 8

(1) Toplantilara bilimsel bir faaliyetle katilim esastir. Ancak; YOnetimin uygun ve gerekli
gordiigii toplant1 ve kurslar i¢in istisnalar saklidir.

(2) Ortak yazarli bilimsel eserle sadece bir 6gretim elemani katkili olarak toplantiya katilabilir.

Kurumsal Katkilar
Madde 9
(1) Kurumsal katkilar, asagidaki sekilde yapilir:



Katihm Sekli 1-Yol Ucreti, 2- Kayit Ucreti,
3- Yevmiye (en fazla 3 Giin)

Sozel bildiri ile 1+2+3

Poster ile 1 veya 2 (Katilimcinin istegine
bagli olarak)

Idari gorevde bulunanlarm  Universiteyi 1 + konaklama

temsiliyetlerinde

Konferansa/panelde davetli konusmaci veya 1

egitici olarak

Calistay, panel, konferans vb. toplantiya -

katilimci olarak

Diizenleme kurulu iiyesi olarak -

Oturum bagkan1 olarak -

Ulusal/Uluslararas1 meslek kuruluslarinin idari -

toplantilarinda gorevli olarak

(2) Ogretim elemanlarina bir takvim yil1 boyunca verilen destek, yonergede belirtilen destek

sayilarin1 gegemez. Kullanilmayan destekler bir sonraki takvim yilina aktarilamaz.

Muafiyet ve Istisna

Madde 10

a) BAP projeleri kapsaminda kongre, toplanti, sesmpozyum vb amaciyla yapilacak olan §gretim
eleman1 gorevlendirmeleri de yukaridaki hiikiimlere tabidir. Ancak projenin gerceklestirilmesi
amaciyla yapilan gorevlendirmeler yukaridaki say1 ve siire kisitlamalarindan bagimsiz olarak
degerlendirilir. BAP komisyonundan destek alinan her tiirlii proje ile ilgili ilave bir yolluk-
yevmiye ddemesi yapilmaz.

b) Rektorliikge re’sen yapilacak tiim gorevlendirmeler ile baska bir akademik birimde ders
anlatmak, Dogentlik Bilim smavi i¢in asil yada yedek iiye olarak ve lisansiistii tez sinav jiirileri
icin yapilan gorevlendirmeler yukarida bahsi gecen hiikiimlere tabii degildir.

¢)TUBITAK, SANTEZ ve AB vb proje kapsaminda yapilan gérevlendirmeler yukarida belirtilen
say1 ve siire kisitlamalara tabi degildir. Fakat bu proje kapsaminda yapilan goérevlendirmelerde

ilave yolluk-yevmiye ddemesi yapilmaz.



d) Izin siiresinin hesaplanmasinda gorevden ayrilis ve baslayis tarihleri esas almir. Kuzey Kibris
Tiirk Cumhuriyeti gérevlendirmeleri yurti¢i gérevlendirme olarak degerlendirilir.

e) Gorevlendirmelerde yasal izinli sayilacak giinlerin belirlenmesinde; yurt i¢i ve yurt dis1 i¢in
gorevlendirme tarihinden bir giin 6nce ve bir giin sonra, deniz asir1 iilkelerdeki gorevlendirmeler
icin gorevlendirme tarihinden iki giin dnce ve iki giin sonra yol izni verilebilir.

f) Saglik Bakanligi, Milli Egitim Bakanlig1 gibi kamu kuruluslarinin veya diger Yiiksekogretim
Kuruluslarinin  davetlisi olarak yapilan gorevlendirmelerde Rektorlik makami re’sen

gorevlendirme yapabilir. Bu tiir gérevlendirmeler yukaridaki hiikiimlere tabi degildir.

UCUNCU BOLUM
Uzun Siireli Gorevlendirmeler
Madde 11

a) Universite’deki 6gretim elemanlarmin kendilerini akademik olarak yenilemelerine imkan
verecek inceleme, aragtirma ve uygulama yapmak, ortak proje yazmak icin, klinik "fellow"
olarak veya calistaylara katilmak icin talep edilen 3 aydan wuzun siireli yurt dist
gorevlendirmelerdir.

b) Yurt dis1 gorevlendirmeler, Bilim/Anabilim Dali veya Boliim Bagkaninin uygun goérmesi,
Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim Kurulu Kararmm ardindan Universite Yonetim Kurulunun karart,
Rektdriin teklifi ve Miitevelli Heyeti Baskaninin onay1 ile gerceklestirilebilir.

¢) Ucretli akademik izinli yurt dis1 uzun siireli gérevlendirilen akademik personele alti aya kadar
Universiteden aldiklar1 aylik iicretin tamamu, alti aydan bir yila kadar olan kalan siirede de
Universiteden aldiklar1 aylik iicretin yaris1 6denir.

d) Ogretim eleman1 uzun siireli gorevlendirmede iicretsiz gérevlendirme de talep edebilir.

Madde 12- Uzun siireli gorevlendirmelerde gorev siiresinin uzatilmas ilgili Yonetim Kurulunun
onerisi Universite Yonetim Kurulunun karari, Rektoriin teklifi ve Miitevelli Heyeti Baskani

onay1 ile yapilir.

Madde 13- Yurtdisinda gorevlendirilenler; kendilerine verilen onaylanmis ¢aligma programina
gore diizenleyecekleri ayrintili faaliyet raporunu yurda donmelerinden sonra bir aylik siire i¢inde

bilimsel bir toplantida sunmak tizere bagli bulunduklar1 birime vermekle yiikiimliidiirler.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler
Yiiriirliik

Madde 14- Bu Yonerge Lokman Hekim Universitesi Senatosunun kabulii ve Miitevelli

Heyetinin onay1 ile yiiriirliige girer.



Yiiriitme

Madde 15 - Bu Yonerge hiikiimlerini Lokman Hekim Universitesi Rektérii yiiriitiir.



