T.C.
o LOKMAN HEKIM UNIVERSITESI .
ON LISANS/LISANS OGRENCI DANISMANLIGI YONERGESI
(Lokman Hekim Universitesi Senatosu’nun 18 Ocak 2019 tarihli toplantisinda kabul edilmistir.)

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg
MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci, Lokman Hekim Universitesi’nin 6n lisans ve lisans
programlarinda kayitli 6grencilere verilecek akademik danigmanlik hizmetlerini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge, Lokman Hekim Universitesi &n lisans ve lisans programlarinda
kayitli 0grencilere, iiniversite iginde egitim ve sosyal iligkilerini daha etkin bir sekilde
diizenlemeleri ve karar alabilmeleri i¢in verilecek rehberlik hizmetlerine iliskin usul ve esaslar1
kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 22°nci Maddesi ile
Lokman Hekim Universitesi On lisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Y&netmeligi’nin 19.
Maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar

MADDE 4 - (1) Bu yonergede;

a) Birim Yéneticisi: Ilgili fakiilte dekani, meslek yiiksekokulu miidiirii veya ilgili boliim
baskanini,

b) Danisman: Bu yonergede belirtilen gérev ve sorumlulugu iistlenmis olan 6gretim elemanini
¢) Ogrenci: Lokman Hekim Universitesi’nin lisans ve 6n lisans programlarinda kayitl
ogrencilerini,

d) Rektor: Lokman Hekim Universitesi Rektoriinii,

e) Senato: Lokman Hekim Universitesi Senatosunu,

f) Universite: Lokman Hekim Universitesini,

g) Yonetim Kurulu: Fakiilte/Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulunu

h) OBS: Lokman Hekim Universitesi Ogrenci Bilgi Sistemi’ni

ifade eder.

IKiINCi BOLUM
Damisman Gorevlendirilmesi, Gorev ve Sorumluluklar:

Damisman Gorevlendirme

MADDE 5 - (1) Universiteye kayit yaptiran tiim 6grenciler igin her egitim-6gretim yili
baslamadan 6nce tek diploma programi uygulayan fakiiltelerde dekan, diger fakiiltelerde bolim
baskanlari, meslek yiiksekokullarinda miidiirleri tarafindan, ilgili boliimiin/programin tam
zamanl 6gretim elemanlar1 arasindan belirlenir.

(2) Klinik egitimi farkli yerleskelerde yapilan birimler disindaki 6grencilerin danismanligi,
Ogrencinin liniversite ile ilisigi kesilene kadar devam eder. Danigmanin gecici veya siirekli
olarak ayrilmasi durumunda yeni bir danigsman gorevlendirilir. Zorunlu haller olmadikca
ogrencinin akademik danismani degistirilmez.



(3) 1lgili Yonetim Kurulu kararim takiben 6grencilerin akademik danismanlarinin yetkili birim
tarafindan OBS’ye tanimlanmasi ile atama islemi tamamlanmis olur.

Damismanlarin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 6 - (1) Danismanlar, egitim-6gretim yilinin basinda, {iniversiteye yeni baglayan ve
danigman1  oldugu  biitin  Ogrencilerin  katilmiyla  fakdiiltenin/bdliimiin/meslek
yiiksekokulun/iiniversitenin tanittimina, ilgili mevzuata ve ¢evre sartlarina yonelik
bilgilendirme toplantis1 diizenler. Toplantinin tutanak ve katilim listesi imzalanarak
belgelendirilir (Ek-1). Bu toplant1 yilda en az bir defa olagan olarak yapilir.

(2) Danigmanlar, her yariyilin baginda akademik takvime bagli olarak 6grencilerine ders segme
ve derse kayit (ilk defa/tekrar) islemlerinde yardimci olur, denetler ve onlara yol gosterir.
Ogrencilerin ders kayitlari, ders alma/birakma, ders degistirme islemleri akademik takvimde
belirlenen siire igerisinde elektronik ortamda (OBS) yapilir.

(3) Ogrencilerin kayit siiresi i¢inde se¢mis oldugu dersler, yaptig1 degisiklikler, dersten gekilme
gibi iglemleri, akademik takvimde belirlenen siire igerisinde danigsmanin onay1 ile kesinlesir.
(4) Danigsmanlar, 6grencinin daha 6nce diger iiniversitelerde ya da yaz okulunda aldig1 derslerin
esdegerlik ve transfer islemlerinde ilgili boliim/program yoneticilerine goriis ve oneri bildirir.
(5) Danismanlar, 6grencilerin Erasmus vb. degisim programlar1 ve staj olanaklar1 hakkinda
bilgi sahibi olmasina yardimci olur.

(6) Damismanlar, egitim-6gretimle ilgili yonetmelikleri, ydnergeleri, Senato, Universite
Yonetim Kurulu kararlarimi ve ilgili akademik birimin karar ve uygulamalarini, yapilan
degisiklikler ile YOK tarafindan alinan ilgili kararlar hakkinda &grencileri bilgilendirir.

(7) Danigsmanlar, 6grencilerine uyum, sosyal ve ekonomik konularda bir problemi oldugu
kanaatine vardiginda sorunu 6grenerek Dekanlik/Miidiirliige yonlendirir.

(8) Danigsmanlar, 6grencilerin akademik gelisimlerini desteklemek amaciyla alanlariyla ilgili
konferans, kongre, seminer, panel, vb. etkinlikler konusunda bilgilendirme ve yonlendirmeler
yapar.

(9) Danigsmanlar, kayit yenilemeyen, kayit sildirmek isteyen Ogrencileri ilgili bilgi almaya
calisarak karar siireglerinde aktif rol iistlenirler.

(10) Danigmanlar, 6grencilere akademik konularda rehberlik, tiniversite hayatina uyum, kariyer
planlama, dogru bilgilendirme gibi ¢esitli konularda yardimci olur. Ogrencinin akademik
performansini izler ve danigsmanligin etkin bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in 6grenci ile diizenli
iletisim halinde olur. Kayit, e-dilekg¢e, basvuru gibi yaygin ¢evrim i¢i sistemler kullanmak
suretiyle danigsman- 6grenci iligkisinin tamamiyla sanal ortama taginmasina izin verilmemesi
ve yliz ylize iletisimin siirdiiriilebilmesi i¢in haftada bir ders saatinden az olmamak {iizere
“danigman goriigme saati’nin ilan edilmesi zorunludur. Danisman bu goriismelerde rutin dis1
bilgi, belge, uyar1 gerektiren durumlarda goriismeyi tutanaga gegirip karsilikli imza altina
almalidir (Ek-2).

(11) Danismanlarin, 6grencileriyle yaptigi goriigmelere iliskin biitiin belge ve tutanaklar,
dekan/miidiir/boliim/program bagkanliklar1 yoneticilerine her yilin sonunda teslim edilir.

UCUNCU BOLUM
Denetim, Yiiriirliik, Yiiriitme

Denetim
MADDE 7 - (1) Danismanlik gérev ve sorumluluklart ile faaliyetlerinin denetimi, ilgili
akademik birim yoneticileri tarafindan yapilir.



Yiiriirliik
MADDE 8 - (1) Bu yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 9 - (1) Bu yonerge hiikiimlerini Rektor yiirtitiir.
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Adres

Ogrenci Ad1 Soyadi

Lokman Hekim Universitesi
S6gitozi Mh. 2179 Cd. No: 6

Cankaya/ANKARA

Ogrenci Numarasi

Telefon
internet Adresi
E-Posta

GORUSMEYE KATILAN OGRENCI LiSTESI

imza

DANISMAN OGRETIM ELEMANI

444 8 548

Adi Soyadi
Imza

www.lokmanhekim.edu.tr
info@lokmanhekim.edu.tr
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Vepst Revizyon No 1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon .
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi
0 - Ilk yayin.
1 20.04.2021 ISO-9001:2915 Kfaht.e \'(onetlm Sistemi standartlar1 geregince dokiiman
sablonu revize edilmistir.
Adres : Lokman Hekim Universitesi Telefon : 4448548 Sayfa3 /3
Sogiitozi Mh. 2179 Cd. No: 6 internet Adresi : www.lokmanhekim.edu.tr
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Goriisme Tarihi i) vnnf e
Goriismenin
Gergeklestigi Egitim 20.../20... Egitim Ogretim Yili
Ogretim Yili
Goriismenin
Gergceklestigi Egitim Bahar O Giiz OO
Ogretim Dénemi
Ogrenci Numarasi
Ogrencinin Ad1 Soyadi
Ogrencinin
Boliimii/Programi
Ogrencinin Sinifi 10 20 30 40 50 60
O Olagan
O Ogrencinin Talebiyle
O Ogrencinin Egitim Ogretim Sorunlar1 Nedeniyle
Goriisme Nedeni o
0D [stegiyl
(Birden fazla secenek .. evmlsm.ar.un SEEYC - i
olabilir.) (| 9grenc1n1n Sosyal, Ekonomik, Ozel Sorufllarl Nedeniyle
O Ogrencinin Bilimsel, Kiiltiirel Konularla Ilgili Talebi
O Ogrenci Memnuniyet Anket Sonuclari Nedeniyle
O Diger (Diistinceler boliimtinde aciklayabilirsiniz.)
Danismanin
Goriismeyle Ilgili
Diisiinceleri
DANISMAN OGRETIM ELEMANI OGRENCI
Adi Soyadi Adi Soyadi
Imza Imza
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[S0-9001:2015 Kalite Yonetim Sistemi standartlar1 geregince dokiiman
sablonu revize edilmistir.

1 20.04.2021 Goriismenin gerceklestigi egitim-6gretim yili, donemi bilgileri eklenmistir.
Goriisme nedenlerine “Ogrenci Memnuniyet Anket Sonuglar1 Nedeniyle”
secenegi eklenmistir.

Adres Lokman Hekim Universitesi Telefon : 4448548 Sayfa2 /2
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Cankaya/ANKARA
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DANISMANIN
Adi Soyadi

Birimi/Boliimii-Programi
Danismani Oldugu

Simif/Ogrencileri
TOPLANTININ
Tarih - Saati
Toplant1 Yeri
O Ogrenci otomasyon sistemi hakkinda (OBS) bilgilendirme
(uygulamali)
O Universite yerleskesinin tanmitimi (krokiler/gorseller vb.)
O Egitim-Ogretim Mevzuatlar1 (Universite Yénetmeligi/Birim
Yonetmeligi vb.)
[ Akademik takvimle ilgili bilgilendirme
O Ders Segme/Birakma/Ekleme/Ogretim Ucreti Bilgileri
GUNDEM O Disiplin Yonetmeligi ile ilgili bilgilendirmeler

(Birden fazla secenek olabilir.) O Ogrenci Konseyi ile ilgili bilgilendirmeler

O Ogrenci degisim programlari/Cift AnadaL/Yandal Programlari ile
ilgili bilgilendirmeler

O Damisman Ogrenci diyaloglary, iletisim kanallar1 yéntemleri, yiiz
ylize goériisme giin ve saatleri ile ilgili paylasimlar

O Ogrenci memnuniyet anketleri ile ilgili bilgilendirmeler

O Ogrencilerden alinan sorularin cevaplandirilmasi, bilgilendirilmesi
I Diger hususlar (varsa)

BELIRLENMIS iSE BiR SONRAKI TOPLANTININ
Tarih - Saati
Yeri

Ek: Gorlismeye katilan 6grencilerin imzal listesi (.....adet/.....sayfa)

DANISMAN OGRETIM ELEMANI

Adi Soyadi
Imza
(*) Her egitim-6gretim y1li basinda olagan olarak yapilacaktir.
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Cankaya/ANKARA E-Posta : info@lokmanhekim.edu.tr
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