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1. AMAC

Kiitiiphanemizde bulunmayan kitap ve makalelerin yurt i¢inden veya yurt disindan
saglanarak T{niversitemizdeki akademik c¢alismalar1 desteklemek amaciyla sunuldugu
hizmetlerdir. Universite Kiitiiphanemizin, diger iiniversite kiitiiphanelerinden istekleri oldugu

gibi, bizim kiitliphanemizden de diger kiitliphaneler kaynak isteginde bulunabilir.

BELGE SAGLAMA HiZMETLERI

A. TUBESS (TUBITAK ULAKBIM)

Kullanicilarin akademik bilgi ihtiyaglarinin kargilanmasi amaciyla iilkemizde bilgi
merkezlerinin  kaynak paylasiminda is birligi yapmalar1 gerekmektedir. Kaynak
paylasimi1 TUBESS'e dahil olan bilgi merkezinin Belge Saglama Hizmetleri, fotokopi,
elektronik ve 6diing verme seklinde gergeklestirilmektedir.

B.  KITS (ANKOS KIiTS Kiitiiphaneler arasi Is birligi Takip Sistemi)

Tamamen {icretsiz olan Yiiksekogretim kurumlarmin kiitiiphane/bilgi merkezleri
arasinda kaynak paylasimi siireglerini ¢evrimigi olarak takip etmeyi amagclayan KITS ile
kurumlar arasinda daha sistematik ve kolay Kiitiiphaneler arasi1 6diing yayin / belge saglama

islemi yapilmaktadir.



C. Yurt Disindan Saglama
Yurt i¢inden saglanamayan makaleler, kullanicilarimizin istekleri dogrultusunda yurt
disindan da saglanabilmektedir. Yurt disindan makale saglayan kiitiiphaneler kendi ticret

politikalarina goére makale basina ticret almaktadirlar.

2. LHU KUTUPHANESI BELGE SAGLAMA POLITIKASI GENEL iLKELERI

. Danisma kaynaklari, Siireli Yaymlar, Gorsel-Isitsel Kaynaklar 6diing
getirtilmez.
o Kullanicilarimiz web sayfamiz iizerinde bulunan Kiitiiphaneler arasi Odiing

Kitap/Makale Istek Formunu doldurarak bu hizmetten yararlanabilir ve en fazla ii¢ kitap talep

edebilir.
o Kargo ticreti kullanici tarafindan 6denir.
o Kaynagin zarar gormesi, yipranmasi ve kaybedilmesi durumunda, kaynagi

saglayan kiitiiphane tarafindan talep edilecek {icretin bedelini, kullanic1 6demekle ytikiimliidiir.

o Kullanicinin yayini istenen siire i¢inde kiitiiphaneye iade etmesi zorunludur.
o Kitaplarin kopyalanmasi Telif Haklar1 Yasas1 geregi yapilamaz.
. Makale, kitap ve tezler (i¢indekiler, kaynakca, 6zet ve secilecek bir boliim) i¢in

istek yapilabilir. Telif Haklar1 geregi kaynaklarin tamaminin fotokopisi ¢gekilemez.
o Diger iiniversitelerde yayinlanmis tezleri, Belge Saglama Birimi aracilig ile

istenebilir. TUBESS ile YOK'ten saglanan tezler kullanicilarimiza, basili olarak verilir.

o Diger iiniversitelerden basili kitap istekleri, yalnizca akademik personel i¢in
gecerlidir.
TUBES

Istenen kaynak kiitiiphanemizde katalogu ve elektronik kaynaklarimizdan taranir, basili
veya elektronik ortamda bulunmayan kaynak, oOncelikle yurt icindeki iiniversite
kiitliphanelerinin kataloglarindan (TOKAT) taranir. Bulundugu kiitiiphanenin belge saglama
adresinden, kaynagin elektronik ortamda tarafimiza iletilmesi saglanarak PDF formatinda istek
sahibinin mail adresine gonderilir.

Kiitiphanemize yapilan isteklerde de ayni sekilde istek tarafimizdan bulunur ve

elektronik ortamda istegi yapan kiitiiphanenin belge saglama adresine yollanir.



KIiTS (ANKOS KITS Kiitiiphaneler arasi is birligi Takip Sistemi)

Basil1 ve elektronik ortamdaki belgeleri (Danigma kaynaklari, Siireli Yayinlar, Gorsel-
Isitsel Kaynaklar haric) Yiiksekogretim kurumlarinm kiitiiphane/bilgi merkezleri arasinda
paylasimi amaglayan ve elektronik ortamda takip eden sistem kitap 6diing aligverisine de
yardimc1 olmaktadir.

Kitaplarin 6diing/iade verme siiresi, 0diing kitap alinan kiitliphanenin 6diing verme
politikasina baglidir. Kitabin getirilmesi ve geri gonderilmesinin kargo iicreti kullanicidan
tahsil edilir.

Kitap isteklerin gelme siiresi istenen kurumun politikasina baghdir.

Diger kurumlardan 6diing alinan bilgi kaynagi kaybedilir veya hasar goriir ise, 6diing
alinan kurumun kurallar1 uygulanir.

YURT DISINDAN SAGLAMA

Yurt i¢inden saglanamayan makaleler, kullanicilarimizin istekleri dogrultusunda yurt
disindan da saglanabilmektedir. Yurt disindan makale saglayan kiitiiphaneler kendi iicret
politikalarina gére makale bagina ticret almaktadirlar.

Istenen makale, kiitiiphanemiz ya da Tiirkiye’deki diger kiitiiphane koleksiyonlarinda
mevcut degilse, yurt dis1 kaynaklardan saglanabilir.

Tiim LHU mensuplar1 Yurt Dis1 Belge Saglama Hizmetinden yararlanabilir.

Makale istekleri posta veya e-posta yoluyla Belge Saglama Birimine iletilir.

Kullanici, Belge Saglama Biriminin belirttigi tutari, belirlenen banka hesap numarasina
yatirdiginda islem baslar.

Yapilan istekler, ortalama 3-15 giin arasinda yanitlanir.

Ucret Bilgisi: 25 $ (Kur karsilig Tiirk Lirast)

3. LHU BELGE SAGLAMA HiZMETINDEN YARARLANACAK KiSiLER

TUBESS hizmetinden LHU mensubu idari ve akademik personel ile yiiksek lisans ve
doktora 6grencileri faydalanir.

KITS hizmetinden (basili kitap) LHU mensubu idari ve akademik personel faydalanir.

Yurtdis1 Belge saglama hizmetinden ise tiim LHU mensuplar1 faydalanir.

4. KURUM DISI ARASTIRMACILAR iCiN BELGE SAGLAMA HiZMETLERI
LHU Mensubu olmayan arastirmacilar ve belge saglama hizmetinden yararlanmak
isteyen kurumlar, koleksiyonumuzda mevcut olan yayinlara fotokopi ve 6diing verme yoluyla

erisebilir.



Basili stireli yaymlar ve referans kaynaklar1 disinda koleksiyonumuzda mevcut olan
makale, kitap, tez boliimleri i¢in istek yapilabilir. Telif haklar1 geregi kaynaklarin tamaminin
fotokopisi ¢ekilemez. Odiing kitap isteklerinde, sadece kurumlar araciligryla yapilan istekler
karsilanir.

e Kullanici, aradigr kaynagin kiitiiphanemizde mevcut olup olmadigini kiitliphane
katalogundan kontrol eder.

« Kaynak mevcut ise, Yayin Istek Formu eksiksiz doldurularak posta veya e-posta

yoluyla Belge Saglama Birimine iletir.

o Kaullanici, Belge Saglama Biriminin belirttigi fotokopi tutarmni, belirlenen banka
hesap numarasina yatirdiginda islem baglar.

« Qdiing kitap istekleri, ilgili {iniversite ya da arastirma kurumu aracilig1 ile istenebilir.

Ortalama 3 is giiniinde, istekler kargoya verilir.

Ucret (Her akademik y1l basinda iiniversite yonetimi tarafindan belirlenir)

Posta Yoluyla (Kargo-Karsi Odemeli)

1-10 sayfa arasi her bir yayin 6 TL + Devaminda her 1-10 sayfa i¢in 4 TL

5. RAPORLAMA

LHU kullanici isteklerinin TUBESS, KiTS ve OCLC sistemleri {izerinden karsilanmasi
islemlerinin raporlanmasidir. KiTS, TUBESS, yurt dis1 saglama, islemlerinin kaynak
kullanim istatistiklerinin aylik ve yillik olarak raporlanmasi islemidir.

KITS-Kitap Ayhik/Y1llik Istatistik Formu

KITS-Makale Aylik/Y1llik Istatistik Formu

KITS istekleri Y1llik Tablosu

TUBESS-istenenler Aylik/Yillik Istatistik Formu

TUBESS-Karsilananlar Aylik/Y1llik Istatistik Formu

TUBESS Istekleri Yillik Tablo

Yurtdis1 makale istekleri

Yurtdis1 kitap istekleri

Yurtdis1 karsilanilan makale istekleri

Yurtdis1 karsilanilan kitap istekleri


http://www.library.hacettepe.edu.tr/eklenti/yayin_istek_formu.doc

