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1.Amag

Lokman Hekim Universitesi mensuplarinin egitim-gretim, arastirma, bilimsel faaliyet
ve Kkiiltiirel ihtiyaclarim1 karsilamak amaci ile kiitiiphanedeki yaymlarin belli kurallar
cergevesinde kiitliphane i¢i ve dist dolagimini saglamak ve denetlemektir.

2. LHU Kiitiiphanesi Odiin¢ Verme Politikas1 Genel ilkeleri

Kiitiiphane, Odiing verme hizmeti KOHA otomasyon sistemi iizerinden verilmektedir.
Kullanicilar sistem iizerinden 6diing alma, siire uzatma, ayirtma, katalog tarama, makale istegi
gibi islemleri gerceklestirebilirler.

2.1. LHU Kiitiiphanesinden Yararlanacak Kisiler

Lokman Hekim Universitesi dgrencileri, akademik ve idari personeli ile degisim
programlar1 ve 6zel anlagmalar yoluyla gecici siireli Universite ile ilisigi olanlar kiitliphanenin
dogal iiyeleridir ve kiitliphane hizmetlerinden yararlanabilirler.

Diger yiiksekdgretim kurumlarmin 6grencileri ve 6gretim elemanlar1 kurumlarina ait
gegerli kimliklerini ibraz etmeleri sartiyla kiitiiphane hizmetlerinden sadece Kiitiiphane i¢inde
yararlanabilirler.

Lokman Hekim Universitesi mensuplari, kiitiiphaneden iiniversite kimlik kartlarmi
ibraz ederek Odiing materyal alabilirler. Diger kullanicilar sadece kiitiiphane iginde
yararlanabilirler. Ancak basili ve elektronik materyalden istedikleri bir bolim olursa
fotokopisini ya da kopyasini alabilirler.

Uyeler, kimlik ve iletisim bilgilerinin dogrulugunu temin etmek ve bunlarda degisiklik
oldugu zaman bildirmekle yiikiimliidiirler. Bu yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyenler, iletisim
eksikligi nedeniyle olusabilecek her tiirlii yaptirimdan bizzat sorumludurlar.

2.2. Kaynaklara Erisim

Kiitiiphanede Classification of Library of Congress (LC) ve National Library of
Medicine (NLM) siniflama sistemleri kullanilmis, LC siniflama sisteminin daha ayrintili
siiflamada yetersiz kaldig1 noktalarda NLM siniflama sistemi ile devam edilmistir.

Konu bagliklart tespit edilirken uluslararasi konu basliklar1 listeleri ve tesaruslar
kullanilmis olup Tip ve Saglik Bilimleri icin MESH (Medical Subject Headings) konu
siiflamasindan destek alinarak Otomasyon sisteminde konu baglig1 otoriteleri olugturulmustur.
Bu diizene gore kaynaklar agik raf sisteminde kullanicilarin hizmetine sunulmustur. Ayrica
raflarda gerekli yonlendirmeler bulunmaktadir. Tarama islemleri bilgisayar araciligi ile
iniversite kampiisii i¢inden ve disindan http://kutuphane.lokmanhekim.edu.tr/ adresinden
yapilabilmektedir. Siireli yaymlar agik raf diizeninde alfabetik olarak yerlestirilmistir.
Kiitiiphanede hangi yayinlarin bulundugu kiitiiphanenin web sayfasindan goriilebilir.

Yapilan tiim 6diing islemlerinde KOHA kiitiiphane programi kayitlar1 esas alinir.


http://kutuphane.lokmanhekim.edu.tr/

2.3. Odiin¢ Alma

Kiitliphanenin 6diing verme hizmetlerinden yararlanabilmek i¢in {iniversite kimlik karti
gosterilmesi zorunludur. Bagka bir kullanicinin kimligi ile kitap 6diing alinamaz.

Danigma kaynaklari, siireli yayinlar, tezler, rezerv ve ders kitaplar1 bolimiindeki
yayinlar ve standartlar odiing verilmez. Uzerinde iade siiresi ge¢mis yaymn bulunan ve
kiitiiphanenin belirledigi miktara kadar para cezasi olan kullanicilara 6diing yayin verilmez.

2.3.1.0diin¢ Verme Siireleri ve Limitleri
Lokman Hekim Universitesi akademisyenleri bir defada 10 adet basil kitab1 30 giin siireyle
Odiing alabilir.

Lokman Hekim Universitesi lisansiistii 6grencileri bir defada 5 adet basili kitab1 20 giin
stireyle ddiing alabilir.

Lokman Hekim Universitesi Lisans 6grencileri bir defada 5 adet basili kitab1 15 giin siire ile
Odiing alabilir.

Lokman Hekim Universitesi idari personeli bir defada 5 adet basili kitab1 15 giin siire ile
Odiing alabilir.

2.3.2. Uzatma ve Geri Cagirma

Odiing alinan kitabin iade tarihinden 3 giin &nce kullaniciya uyari e-posta ile mesaji
gondertilir.

Kullanic1 kiitiiphane web sitesinden kendi hesabina girerek veya kiitiiphaneye mail
atarak, 2 defa iade tarihini uzatabilir. Internet {izerinden oturum agma islemini
http://kutuphane.lokmanhekim.edu.tr/ adresinden gergeklestirebilirler. Kullanicilar, ilgili
adreste “okuma ge¢misiniz” kismina tikladiginda, almis oldugu kitaplarin bilgileri yer alacak
ve bilgilerin saginda yer alan butondan uzatma islemini iade tarihinin bitiminden 7 giin 6nce
gerceklestirebileceklerdir.

Kiitiiphane Otomasyon Sisteminde, oturum a¢gmak igin iiye kodu: 6grenciler i¢in okul
numarasi, 6gretim elemanlar1 ve personel i¢in TC numaralaridir. (Tiim kullanicilar igin sifre,
ilk giriste “123456”dir. Oturum agma ile sifreler kiginin kendisi tarafindan degistirilebilir.

Kullanicilar, iizerinde gecikmis yaymn olmasi veya yaymin bagkas: tarafindan
ayirtilmast halinde uzatma islemlerini gerceklestiremez. Reserve kaynaklar igin siire uzatimi
gerceklestirilemez. Kiitiiphane gerekli gordiigii hallerde, iade tarihini beklemeksizin, yayini
geri ¢agirma hakkina sahiptir.

2.3.3. Ayirtma

Kullanicilar, 6diing alinmis bir yaymi, kiitiphane web sayfasindan oturum a¢gma
islemlerini yaparak kendi adlarina ayirtabilirler. Ayirtilmis yayinlarin 6diing verilmesi,
yayinlar1 ddiing alan kullanicilarin yayini iade tarihine baglidir. Bazi sebeplerden dolay:
kullanict ayirtilmis yayini iade etmezse kiitiiphane sorumlu tutulamaz. Ayirtilan yaym iade
edildiginde veya herhangi bir nedenle yayin ayirtma islemi iptal edildiginde kullaniciya, e-posta
veya telefon ile bilgi gonderilir. Ayirtilan yayin kullaniciya bildirilen tarihten itibaren 1 giin (24
saat) icinde alinmadig: takdirde siradaki kullaniciya verilir. Reserve ve ders kitaplart igin


http://kutuphane.lokmanhekim.edu.tr/

ayirtma siiresi 3 saat olarak uygulanir. Yayi bekleyen kullanici yoksa yayin rafa gonderilir.
Ayirtilacak yayin sayist 1 kitapla sinirlandirilmastir.

2. 3.4. Gecikme Bedeli

fade tarihinde kiitiiphaneye teslim edilmeyen yayinlar igin kullanicilara kiitiiphanenin
acik oldugu giinlerde gecikme cezasi uygulanir. Resmi tatillerde veya kiitiiphanenin kapali
oldugu giinlerde gecikme cezasi alinmaz.

1. Giiniinde iade edilmeyen her bir kitap i¢in giinliik 1 b, CD, Multimedya ve rezerv ders
kitaplar1 igin giinliik: 2 b gecikme bedeli 6grenciden talep edilir.

2. Kullanicinin kiitiiphaneye olan gecikme borg tutar1 20 £’yi gectiginde, bor¢ ddenene
kadar kullanicin kullanim haklar1 kisitlanir.

Danisma Kaynaklari, Tezler, Siireli Yayinlar odiing verilmez

2.3.5. Kayip ve Yipranmis Yayinlar

Odiing verilen bilgi kaynagi gecikmesinin iizerinden 45 giin gegmesine ragmen iade
edilmemigse kayip sayilir. Kayip durum uygulamasina gegilmesi i¢in Rektorliik makami
bilgilendirilir.

Kiitiiphane Yonetimi tarafindan gerekli goriilmesi halinde yipratilan veya kaybedilen
yayin, bedeli ilgiliden tahsil edildikten sonra temin edilir.

Kullanicinin 6diing aldig1 kitab1 kaybetmesi veya kullanilmayacak derecede yipratmasi
durumunda, niteligi ayn1 olmak kaydiyla kitab1 yeniden satin alip kiitliphaneye saglamasi
istenir. Fiyat1 belli olmayan materyalin piyasa arastirmasi yapilir ve piyasa degerine %50 ek
yapilarak gecikme cezasi ile birlikte bu iicret mahsup edilir. Deger tespiti miimkiin olmayan
materyal i¢in ise Kiitliphane Y6netiminin tespit ettigi miktar 6denir.

Geciktirilen veya kaybedilen her bilgi kaynag: icin 6denecek giinliik gecikme cezasi
tutar1 her donem/6gretim yili basinda Kiitliphane ve Dokiimantasyon Koordinatorliigi
tarafindan belirlenerek Rektorliik Makaminin onay1 ile duyurulur.

2.3.6. Izinsiz Yaymn Cikartma

Kiitiiphane disina izinsiz kitap veya herhangi bir materyal ¢ikaran, buna tesebbiis eden
yahut kiitiiphanelerdeki kitaplara ve diger materyale zarar veren dgrenciler, olayimn nitelik ve
agirhgina gore Yiiksekogretim Ogrenci Disiplin Yénetmeliginin 6/a, 7/a veya 8/a maddesine
gore cezalandirilir. Fiillerin tekrarlanmasi halinde ayn1 Yonetmeligin 12. maddesi uygulanir.

2.3.7. ilisik Kesme

Ogrenciler, mezuniyetlerinde veya herhangi bir nedenle okulla ilisiklerinin kesilmesi
durumunda &diing aldiklar1 kaynaklari iade ederek Kiitiiphaneden "ilisigi Yoktur" belgesi
almak zorundadir.

Emekli olan, bagka bir kuruma naklen giden, istifa nedeniyle ayrilan ya da
gorevlendirme veya askerlik nedeniyle belli bir siire iiniversiteden uzaklasan personel, 6diing
aldiklar1 yaylari iade ederek "llisigi Yoktur" belgesi almak zorundadir.



3. internet Kullanim

Okuyucularimiz, egitim ve arastirma amagli olmak kayd:i ile internet kullanimina
yonelik imkanlarimizdan faydalanabilmektedirler. Kiitiiphane igerisinde bulunan internet
baglantili bilgisayarlar vasitasiyla verdigimiz hizmetimizin esas amaci, elektronik
kaynaklarimiza (Online Veritabanlari, CD rom, disket, vb.) erisimi saglamak ve bu kaynaklarin
kullannmina yonelik sitirekli bir kullanicit egitimi gergeklestirmektir. Kiitliphane'nin diger
alanlarinda da kendi imkanlar1 ile mevcut internet hizmetinden yararlanilabilir.

3.1.  Internet ve Bilgisayar Kullanim Politikas
Kullanicilar, asagidaki kurallari; okumak, anlamak ve uygulamakla sorumludurlar;

o Internet ve Bilgisayar hizmeti, egitim ve arastirma amagli olarak sunulmaktadir.

o Internet ortamindaki bilgilerin, icerigi konusunda Kiitiiphane sorumlu degildir.

 Bilgisayar kullanimi; "ilk gelen ilk kullanit" seklindedir. Onceden ayirtma yapilmaz.

« Kiitiiphane personeli gerekli gordiigiinde, kullaniciya Internet ve Bilgisayar Kullanim
Politikasi'n1 hatirlatarak miidahale edebilir.

o Kiitiiphane bilgisayarlari ile online sohbet yapilamaz ve bilgisayar oyunu oynanamaz.

o Kullanicilar lisans anlagmalar1 ve telif haklar1 yasalarina aykiri uygulama yapamazlar.

e Kullanicilar, kaynak gostermeden ¢alismalarina alintt yapmamalidirlar.

e Kullanicilar kigisel veri depolama alanlarma (CD, Disket vb.) veri indirirken olasi bir
ariza veya veri kayb1 durumunda kiitiiphane sorumluluk kabul etmez.

o Kullanicilar, bilgisayar teghizatina veya yazilima zarar vermemelidirler.

e Kullanicilar, isim, adres veya kredi kart bilgisi gibi 6zel bilgilerini, bilgisayar ve internet
ortaminda yazma konusunda ¢ok dikkatli olmalidirlar. Kisiler 6zel bilgilerini korumakla
sorumludurlar. Kiitiiphane bu yonde sorumluluk kabul etmez.

o Pornografik sayfalara giris ve pornografik materyal izleme veya gonderme yasaktir.

o Ticari amach internet ve bilgisayar kullanim1 kesinlikle yasaktir.

4. Cahisma Alanlar1 Kullanim Kurallan

Kiitliphanemizin tiim alanlarinda ¢alisma ortamlar1 mevcuttur. Yaklasik "110" kisilik
oturma kapasitesi ile Kiitliphanemiz, her okuyucunun ihtiya¢ duydugunda, calisma yapmak icin
uygun bir yer bulabilmesine imkan yaratmistir. Tiim ¢alisma mekanlarinda olabildigince sessiz
bir atmosfer tercih edilmektedir. Dort adet olan grup ¢alisma odalari, grup halinde galismak
isteyen dgrencilerimiz i¢in 3 saatlik olarak hizmet vermektedir. Talep olmadigi durumlarda siire
uzatilabilmektedir.



4.1. Grup Calisma Odalari

Calisma alanlarinda, "yer tutma" yapilamaz. Grup c¢aligma odalari, 15 dakikadan fazla
sahipsiz bos tutulamaz. Bu durumda igeride kisisel esyalar olsa dahi baska bir grup kullanim
hakkina sahiptir.

Kisisel esyalar hi¢cbir zaman sahipsiz birakilmamalidir.

Kiitiiphane Koordinatorliigii, sahipsiz birakilan kisisel esyalarla ilgili sorumluluk kabul
etmez. Kisisel esyalarla ilgili herhangi bir kayip, hasar veya calintt durumunda Kiitiiphane
sorumlu tutulamaz.

5. Kiitiiphanelerarasi Odiin¢/Als Verisi (ILL)

Kiitliphanemizde bulunmayan kitap ve makalelerin yurt i¢inden veya yurt disindan
saglanarak iiniversitemizdeki akademik calismalar1 desteklemek amaciyla sunulan bir
hizmettir. Danisma kaynaklari, Siireli Yaynlar, Gorsel-Isitsel Kaynaklar ddiing getirtilemez.
Bu hizmetlerden 6gretim elemanlari, doktora ve yiiksek lisans 6grencileri yararlanabilmektedir.
Kullanicilar Kiitiiphanelerarasi Odiing Kitap/Makale Istek Formu doldurarak bu hizmetten
yararlanabilir ve en fazla ii¢ kitap talep edebilir. Kargo iicreti kullanici tarafindan 6denir.
Kitabin zarar gormesi, yipranmasi ve kaybedilmesi durumunda saglayici kiitliphane tarafindan

talep edilecek licretin bedelini, kullanici 6demekle yiikiimliidiir. Kullanicinin yayini istenen
stire i¢cinde kiitliphaneye iade etmesi zorunludur. Kitaplarin kopyalanmasi Telif Haklar1 Yasas1
geregi yapilamaz.

5.1. Yurt Disindan Kaynak Saglama
Kiitiiphanemizde bulunmayan fakat diger iiniversite kiitiiphanelerinde bulunan
makaleler kiitiiphaneleraras1 6diing alma (ILL) yontemiyle saglanmaktadir. Yurt i¢inden
saglanamayan makale ve kitap boliimii kullanicilarimizin istekleri dogrultusunda yurt disindan
da saglanabilmektedir. Yurt disindan makale saglayan kiitliphaneler kendi ticret politikalarina
gore makale basina iicret almaktadirlar.

5.2. Tiirkiye Belge Saglama Sistemi(TUBES)

Kullanicilarin akademik bilgi ithtiyaglarinin karsilanmasi amaciyla kiitiiphanemiz diger
bilgi merkezleriyle kaynak paylasiminda isbirligi yapmaktadir. TUBESS'e dahil olan
kiitiphanelerde Belge Saglama Hizmetleri fotokopi ve odiing verme seklinde
gerceklestirilmektedir.

e Istenilen kaynak oncelikle yurt igindeki {iniversite kiitiiphanelerinin
kataloglarindan taranir. Yayinin getirilmesi ve geri gonderilmesinin kargo ticreti
kullanicidan tahsil edilir.

e Isteklerin gelme ve ddiing verme siiresi istenen kuruma baglidir.

e Referans materyalleri, nadir eserler ve bir siireli yaymin tamami 6diing
istenemez. Diger kurumlardan 6diing alinan bilgi kaynagi kaybedilir veya hasar
goriir ise, 6diing alinan kurumun kurallar1 uygulanir


http://kutuphane.balikesir.edu.tr/kutuphanelerarasi-odunc-formu

5.3 Kiitiiphanelerarasi Isbirligi Takip Sistemi (ANKOS KIiTS)

Kiitliphanemiz tarafindan tamamen iicretsiz olarak gergeklestirilen Yiiksekogretim
kurumlarinin kiitliphane/bilgi merkezleri arasinda kaynak paylasimi siireclerini ¢evrimigi
olarak takip etmeyi amagclayan KITS ile kiitiiphaneler arasinda daha sistematik ve kolay 6diing
yayin/belge saglama islemi yapilmaktadir.

6. Reserve Kaynaklar

Rezerve Kaynaklar 6gretim {iyelerimiz tarafindan bir akademik yil boyunca ayrilmis
eserlerdir. Odiing verilmeyen bu eserler kiitiiphane otomasyon sisteminde materyal tiirii olarak
Reserve isareti ile yer almaktadir. 2018-2019 Rezerve Yayinlar1 gérmek icin:

7. Raporlama

Kiitliiphane otomasyon sisteminden alinan giinliik aylik yillik istatistikler yorumlanarak
rapor halinde bagli bulunan daire bagkanligina sunulur.



