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1. WINDOWS iSLETIM SiSTEMINE OFIiS 365 KURULUMU

1.1. i1k basta https://www.office.com/ web adresine giriyoruz. Daha sonra asagida yesil

kutucuk icindeki Oturum ac¢in butonuna tiklayarak oturum agma islemine

basliyoruz.
Qo x I x 4+ = o X
« C & off * G* @
BE Microsoft | Office drinler v Kaynaidar Sablon Hesab R,

Office'e hos geldiniz

B sturabileceginiz, iletisim kurabileceginiz, isbirligi
2giniz ve harika isler basarabileceginiz bir yer.

Sik kullandiginiz tretkenlik uygulamalarini herhangi bir cihazdan kullanmak igin
oturum agin

1.2. Oturum agin butonuna bastiktan sonra asagidaki ekran goriintiisii karsiniza
gelecektir. Bu boliime iiniversite mail adresinizi yazmaniz gerekmektedir. Daha

sonra ileri butonuna basiniz.

B2 Hesabinizda oturum agn x + == o X

< C @ loginmicrosoftonline.com/common/oauth2/authorize?client id=4345a7b9-0a63-4910-2426-35363201d5038uedirect uri=httpsS3A%2F92Fwww office com62FlandingBresponse type=code%i20i.. % G # @

B® Microsoft

Oturum agin



https://www.office.com/

1.3. Asagidaki ekran alintis1 oldugu gibi sistem sizlerden parola isteyecektir. Buradaki
parola liniversitemizde wifi agina baglanmak i¢in kullandiginiz veya tiniversitedeki
bilgisayarlar1 agmak i¢in kullandiginiz parola ile aynidir. Eger hi¢ kullanim

yapmadiysaniz parolaniz Lhutckimlikno seklindedir.

B Hesabinizda oturum agr x [BH

<« C @ login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client id=4345a7b9-9a63-4910-2426-35363201d5038uedirect_uri=htips%3A%2Fse2Fwmw.office comFlanding8uesponse type=cod.. O+ % G W 0:

B Microsoft
€ deneme.ogrenci@lhu.edu.tr

Parola girin

1.4. Sisteme giris yaptiktan sonra karsiniza asagidaki ekran goriintiisti gelecektir. Online
olarak kullanmak isterseniz yesil kutucuk i¢erinde gordiigiiniiz uygulamalar direk
tizerine tiklayarak kullanabilirsiniz. Eger bilgisayariniza kurmak istiyorsaniz,

kirmiz1 kutucuk igerisine tiklamaniz yeterli olacaktir.

Q Microsoft Office Girig x o+ - o X
€« C & officecom/?auth=2 ® % HGrO :
# Office 365 £ A o & 2 @

iyi giinler T

| |
malan
+ |®% o @ & & @ Sf:
v P i igerir
Yeni olugtur Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote Smepu”l r
2

Tum
uygulamalar

Son Sabitlenen  Benimle paylasilan  Kesfedin T Karsiya yiikle ve ag

apin. Kullanmaya baslan bir belge olusturun

stirakleyerek kar agin.

T Kargiya yikle ve ac Yeni

Baskalariyla paylagin ve isbi
veya bel

_ Geri bildirim



1.5. Asagidaki ekran goriintiisiindeki gibi indirme ekrani1 gelecek ve kirmizi kutucukla

isaretledigimiz setup dosyas1 otomatik bir sekilde inmeye baglayacaktir.

0 Microsoft Office Girig X 4+ = o X

€ > C & officecom/7auth=2 % G»Q

Birkac adim daha kaldi

==t

© Calistir'a tiklayin @ “Evet” deyin © Gevrimigi kal

Ekranin alt bolamundeki Kurulum Yuklemeye baslamak icin Evet'e tikiayin,
dosyasina tiklayin,

Tdmnd goster X

1.6. Yukaridaki ekran goriintiisiinde belirtigimiz setup dosyasi indikten sonra {lizerine ¢ift
tikladigimiz asagidaki ekran goriintiisii karsiniza gelecek ve yiikleme islemi online
olarak baslayacaktir. Buradaki yiikleme islemi siiresi internetinizin hizina bagl

olarak degisiklik gosterebilir.

B® Microsoft X

&S s
W il E S

Office indirilirken Iltfen cevrimici kalin

Birazdan tamamlayacagiz.




1.7. Yikleme islemi otomatik olarak yapilacaktir. Yiikleme islemi bittikten sonra

asagidaki ekran goriintiisii karsiniza gelecektir.

B® Microsoft

Baslamaya hazirsiniz! Office yuklendi
Uygulamalarinizi gériintiilemek icin Baglangic'a tiklayin.

1.8. Herhangi bir ofis uygulamasini a¢tiginiz zaman karsiniza asagidaki ekran goriintiisii

gelecektir. Burada kirmizi kutucuk igerisinde yer alan Oturum ag¢in butonuna

tiklayimiz.

iyi giinler
v~ Yeni
X
25 Microsoft
m Office'i ayarlamak i¢in oturum agin o s s
Diger sablonfar —>
O Aa ® F\g ﬁg
- 5~ -
D e

51DA
Masau

IDARI
Masa

Diger belgeler —>

Oturum agmak veya hesap olusturmak istemiyorum
Microsoft hesabi pedir?




1.9. Oturumu ag¢in butonuna tikladiktan sonra asagidaki ekran goriintiisii karsiniza

gelecektir. Burada yukarida yaptigimiz gibi iiniversite mail adresinizi yazmaniz
gerekmektedir.

lyi gtinler
v Yeni
x |
e B Microsoft
Bog belge Word'e Hos Geldiniz Office'i Etkinlegtir antiill takvim ik igindekiler tablonuzu ekl. Modern kronolojik 8zgegmis
Idmomo.ogmm@mumw I Diger sablonlar =
O A
Son kullanilanlar ~ Sabitlenmis  Benimle Paylagla

M A

gz 5 IDARIIZIN DILEKGES]
Masast

E"“ IDARI IZIN YOK BILGILENDIRME NOTU

Diger belgeler —>

1.10. Mail adresinizi yazdiktan sonra karsiniza agagidaki ekran goriintiisiinde oldugu gibi
parola giris ekran1 gelecektir. Yukarida anlatildigr gibi iiniversitemizde wifi agina
baglanmak icin kullandigimiz veya {lniversitedeki bilgisayarlar1 agmak igin

kullandigmmiz parola ile aynmidir. Eger hi¢ kullanim yapmadiysaniz parolaniz
Lhutckimlikno seklindedir.

lyi giinler

~ Yeni

|
Bos belge Word'el - ik igindekiler tablonuzu ekl...  Modern kronolojik 6zgegmis
® Microsoft

deneme.ogrendi@lhu.edutr Diger gablonlar —
O Am

Parola girin

Son kullanifanlar ~ Sabitlenmis  Bel

B ad

——
3

) iiDﬁATﬂZIN DILEKCESI

|
E:« IZIN YOK BILGILENDIRME I

6 Mart

10

Diger belgeler —>

Kullanim kogullari ~ Gizllik ve tanimlama bilgileri  «++




1.11. Yukaridaki igslemleri yaptiktan sonra ofis 365 programini yiiklemis olacaksiniz ve

karsiniza asagidaki ekran goriintiisii gelecektir.

Iyi giinler
¥ Yeni G
» Tamamen hazirsiniz!
B Hesabing basanyla ekledik. Artik ve
Bos belge Word'e erisebilirsiniz. lik igindekdler tablonuzu ekl..  Modern kronolojik 8zgecmis
Diger sablonlar —>
P Aa
Son kullanilanlar ~ Sabitlenmis B
D igtirme tarh
D 5 IDARI iZiN DILEKGESI e
L g
g [DARI IZIN YOK BILGILENDIRME o
T Masagsto
Diger belgeler —>

Hesap

Geri Bildirim

Segenekler




2. MacOS ISLETIM SISTEMINE OFiS 365 KURULUMU

2.1. 11k basta https://www.office.com/ web adresine giriyoruz. Daha sonra asagida yesil

kutucuk icindeki Oturum ac¢in butonuna tiklayarak oturum agma islemine

basliyoruz.
1) Office 365 Oturumu agin | Mic: X | +

@ office.com t A0 00T »0
B" Microsoft | Office Orinler v Keynakior ~ Sablonlar  Destek  Hesaom |$1md\salma1m Tim Microsoft v Oturum ag ‘;SJ

Egitimde Uzaktan Ogrenme. Daha fazla bilgi edinin >

Office'e hos geldiniz

Sik kullandiginiz Gretkenlik uygulamalarini herhangi bir cihazdan kullanmak icin oturum
agin

Word Excel PowerPoint OreNate OneDrive Outiook Teams

2.2. Oturum ag¢in butonuna bastiktan sonra asagidaki ekran goriintlisii karsiniza

gelecektir. Bu boliime iiniversite mail adresinizi yazmaniz gerekmektedir. Daha

sonra ileri butonuna basiniz.

® 00 | g essonzdsowrmagn x| 4
= c o i i  uri it ing. o ¥+ A C » OO T *Q
B8 Microsoft
Oturum agin

deneme.ogrencidihu.edu.tr

tesabiniz yok mu? Yeni bi



https://www.office.com/

2.3. Asagidaki ekran alintis1 oldugu gibi sistem sizlerden parola isteyecektir. Buradaki
parola liniversitemizde wifi agina baglanmak i¢in kullandiginiz veya tiniversitedeki
bilgisayarlar1 agmak i¢in kullandiginiz parola ile aynidir. Eger hi¢ kullanim

yapmadiysaniz parolaniz Lhutckimlikno seklindedir.

® 0 | g¥ Hessbnzdaommacn x|+

« C O & loginmi i d=4 426- i office.

g. & % ® O 2 00T *»Q :

B Microsoft
¢ deneme.ogrenci@lhu.edu.tr

Parola girin

2.4. Sisteme giris yaptiktan sonra karsiniza asagidaki ekran goriintiisii gelecektir. Online
olarak kullanmak isterseniz yesil kutucuk icerinde gordiigiiniiz uygulamalar1 direk
tizerine tiklayarak kullanabilirsiniz. Eger bilgisayarimiza kurmak istiyorsaniz,

kirmiz1 kutucuk igerisine tiklamaniz yeterli olacaktir.

® © ® | g Microsort Offica Girip x| +
< C O & office.com/7auth=2 O % A 000 »0:
I Office 365 Sy, Q@& ° @
lyi ginler
Yeni olugtur Qutlook OneDrive Word Excel PowerPoint CneNote SharePoin
Tim
ygulamal
Son Sabitlenen  Benimle paylasilan  Kesfedin T Karsiya yiikle ve ac.
-
: ‘ ;
[
© o—
Son kullanilan gevrimigi Office belgesi yok
Baskalanyla paylasin ve isbirigi yapin. Kullanmaya baslamak icin yeni bir belge olusturun
veya belgeyi buraya sirikleyerek karsiya yiikleyin ve agin
OneDrive SharePoint

Can lacarar Sl bullanilan citalar



2.5. Asagidaki ekran goriintiisiinde ofis 365 kurulum dosyasini nereye kayit edecegini

soruyor.

Burada herhangi

bir degisiklik yapmadan kirmizi kutucukla

isaretledigimiz kaydet butonuna basarak sonraki agamaya gecebilirsiniz. Bu durum

herkeste ¢ikmayabilir.

Favorller
A\, Uygulamalar
(] Masaistd

18 nejatasci
0 Resimler
11 Mazik
Hi Filmler

| Yeni Klasor

% 9 C 00T »0
ket Bherosft Office 16,40 20081000 B

Etiketler: |

1o indirilenter i~ Q ara
]

1 O6eeat3pla..iresimlericir_ »

209044-dosyalar

Bigim:  Yiikleyici paketi argivi

) -
6 Oturum agin l

Office u

Kapat ‘Yuklemeyle ilgili yardim mi gerekiyor?

2.6. Asagidaki ekran goriintiisiindeki gibi indirme ekrani gelecek ve kirmizi kutucukla

isaretledigimiz setup dosyas1 otomatik bir sekilde inmeye baglayacaktir.

® 8 ® [ (3 wicrosort Office s x | &

€ >0 f

Ok 90 +>000B*»Q :

ac adim daha kald

@ indir
Office 365 wgulamalan sime
ndirimeye baglayscak.

@© Oturum agin
rinizdeki Office pkg ice uygulamasins etk
off

—————

*\ Microsoft_Offi...pkg ~
0,4/1,5 GE, 4 d<. kot

Tomand Gaster X




2.7. Yukaridaki ekran goriintiisiinde belirtigimiz setup dosyasi indikten sonra iizerine ¢ift

tikladiginiz asagidaki ekran goriintiisii karsiniza gelecek ve yiikleme islemi

baslayacaktir. Bu boliimde herhangi bir degisiklik yapmadan siirekli Siirdiir

butonuna basarak devam ediniz.

@ & Microsoft Office Yiikle

Microsoft Office Yikleyiciye Hos Geldiniz

Bu yazilimi yiiklemek igin gereken adimlar boyunca size yol

Giri
» ¥ gosterilecektir.

Sirdr

2.8. Siirdiir butonlarina basildiktan sonra agagidaki ekran goriintiisii karginiza gelecektir.

Burada kirmizi kutucukla isaretlenmis olan Yiikle butonuna basarak yiikleme

islemini baglatabilirsiniz.

=

@ & Microsoft Office Yiikle

“MAC_HDD" Uzerine Standart Yiikleme

Bu, bilgisayarinizda 8,14 GB yer kaplayacaktir.

Girig
Lisans Bu bilgisayarin tiim kullanicilari i¢in bu yaziimin standart
Hedef Seg yiiklemesini gergeklestirmek istiyorsaniz Yukle'yi tiklayin. Bu

bilgisayarin tiim kullanicilari, bu yazilimi kullanabileceklerdir.
e Yiikleme Tiirii

Yiikleme Yerini Degistir...

Ozellestir Geri D6n Yiikle

10



2.9. Yiikkleme islemi bittikten sonra asagidaki ekran goriintiisii karsiniza gelecektir.

Burada kirmiz1 kutucuk ile gosterilen Kapat butonuna bastyoruz.

& Microsoft Office Yikle [a)

Yiikleme basaril bir sekilde tamamlandi.

Girig

Lisans

Hedef Se¢
Yikleme Turd

Yiikleme Yukleme basarili oldu.

o Ozet
Yazilim yiklendi.

Kapat

2.10. Herhangi bir ofis uygulamasini a¢tiginiz zaman karsiniza asagidaki ekran goriintiisii
gelecektir. Burada kirmizi kutucuk igerisinde yer alan Oturum agin butonuna

tiklayimiz.

v Sablonlar

Oturum agin ( ->

Bir tur
atin

Bos Belge Word'e Hos Geldiniz Not Alma
m Sabitlenmig

11



2.11. Oturumu acin butonuna tikladiktan sonra asagidaki ekran goriintiisii karsiniza

gelecektir. Burada yukarida yaptigimiz gibi iiniversite mail adresinizi yazmaniz

gerekmektedir.

[ ] Word

|
B® Microsoft

Oturum acin

I deneme.ogrenci@lhu.edu.tr I

Hesabiniz yok mu? Yeni bir hesap olugturun!

©2020 Microsoft  Gizlilik bildirimi

2.12. Mail adresinizi yazdiktan sonra karginiza asagidaki ekran goriintiisiinde oldugu gibi
parola giris ekran1 gelecektir. Yukarida anlatildigi gibi tiniversitemizde wifi agina
baglanmak icin kullandigimiz veya {lniversitedeki bilgisayarlar1 agmak igin

kullandiginmiz parola ile aynidir. Eger hi¢ kullanim yapmadiysaniz parolaniz
Lhutckimlikno seklindedir.

® Word

B® Microsoft
deneme.ogrenci@lhu.edu.tr

Parola girin

Parolami unuttum

Bagka bir hesapla oturum ag

Kullanim kogullan ~ Gizlilik ve tanimlama bilgileri - . -

< Geri

12



2.13. Yukaridaki iglemleri yaptiktan sonra ofis 365 programin yiiklemis olacaksiniz.

3. KURULU OLAN OFIS 365 PROGRAMI iCiN LISANSLAMASI

Eger bilgisavariniz da ofis 365 program viiklii sadece lisanslama vapilacaksa:

e Windows isletim sistemi i¢cin 1.8 maddesinden sonraki islemleri uygulayiniz.

e MacOS isletim sistemi icin 2.10 maddesinden sonraki islemleri uygulayiniz.
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