
 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
 

 
 
 

 

BİLGİ İŞLEM KOORDİNATÖRLÜĞÜ 
(bilgi.islem@lokmanhekim.edu.tr) 

TEAMS KULLANIM KILAVUZU 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

İçindekiler 

1. TEAMS ONLİNE KULLANIMI VE BİLGİSAYARA YÜKLENMESİ ........ 1 

1.1. TEAMS WİNDOWS İŞLETİM SİSTEMİNDE ONLİNE KULLANIMI VE BİLGİSAYARA 

YÜKLENMESİ ............................................................................................................................ 1 

1.2. TEAMS MACOS İŞLETİM SİSTEMİNDE ONLİNE KULLANIMI VE BİLGİSAYARA 

YÜKLENMESİ ............................................................................................................................ 5 

2. TEAMS KULLANIM KLAVUZU ...................................................................... 9 

2.1. HIZLI BAŞLANGIÇ KLAVUZU ............................................................................................ 9 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

1 

 

 

1. TEAMS ONLİNE KULLANIMI VE BİLGİSAYARA 

YÜKLENMESİ 

1.1. Teams Windows İşletim Sisteminde Online Kullanımı ve Bilgisayara 

Yüklenmesi 

1.1.1. İlk başta https://www.office.com/ web adresine giriyoruz. Daha sonra aşağıda yeşil 

kutucuk içindeki Oturum açın butonuna tıklayarak oturum açma işlemine başlıyoruz.  

 

https://www.office.com/
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1.1.2. Oturum açın butonuna bastıktan sonra aşağıdaki ekran görüntüsü karşınıza 

gelecektir. Bu bölüme üniversite mail adresinizi yazmanız gerekmektedir. Daha sonra 

ileri butonuna basınız. 

 

 

 

1.1.3. Aşağıdaki ekran alıntısı olduğu gibi sistem sizlerden parola isteyecektir. Buradaki 

parola üniversitemizdeki bilgisayarlarınızda kullandığınız parola ile aynıdır. 
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1.1.4. Sisteme giriş yaptıktan sonra karşınıza aşağıdaki ekran görüntüsü gelecektir. 

Online olarak Teams kullanacağımız için Teams simgesinin üzerine bir kere tıklamanız 

yeterli olacaktır. 

 

 

 

1.1.5. Teams simgesine tıkladıktan sonra aşağıdaki ekran karşınıza gelecektir. Kırmızı 

kutucuk içerisinde yer alan “Bunun yerine web uygulamasını kullanın” yazısının üstüne 

tıkladığınız zaman online olarak teams kullanabileceksiniz. Yeşil kutucuk içerisinde yer 

alan “Windows uygulamasını edinin” butona tıkladığınızda Teams programını 

bilgisayarınıza indirip kurulumunu yapabilirsiniz. Eğer bu ekran karşınıza gelmiyor ve 

teams programını indirmek istiyorsanız, https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-

365/microsoft-teams/download-app linkinden indirme işlemi yapabilirsiniz. 

 

https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
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1.1.5.1. Teams programının online kullanımın ekran görüntüsü aşağıdaki gibidir. 

 

 

1.1.5.2. Teams programının bilgisayara yüklenmiş görüntüsü aşağıdaki gibidir. 

Bilgisayara yükleme işlemi yaparken ayarları değiştirmeden ileri ileri demeniz yeterli 

olacaktır. Yükleme işlemi bittikten sonra Teams programına giriş yapmanız gerekecektir. 

Burada kullanacağınız kullanıcı adı üniversite mail adresiniz, şifreniz ise üniversite de 

kullandığınız kurum bilgisayarındaki şifrenizdir. 
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1.2. Teams MacOS İşletim Sisteminde Online Kullanımı ve Bilgisayara Yüklenmesi 

1.2.1. İlk başta https://www.office.com/ web adresine giriyoruz. Daha sonra aşağıda yeşil 

kutucuk içindeki Oturum açın butonuna tıklayarak oturum açma işlemine başlıyoruz.  

 

1.2.2. Oturum açın butonuna bastıktan sonra aşağıdaki ekran görüntüsü karşınıza 

gelecektir. Bu bölüme üniversite mail adresinizi yazmanız gerekmektedir. Daha sonra 

ileri butonuna basınız. 

 

https://www.office.com/
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1.2.3. Aşağıdaki ekran alıntısı olduğu gibi sistem sizlerden parola isteyecektir. Buradaki 

parola üniversitemizdeki bilgisayarlarınızda kullandığınız parola ile aynıdır. 

 

1.2.4. Sisteme giriş yaptıktan sonra karşınıza aşağıdaki ekran görüntüsü gelecektir. 

Online olarak Teams kullanacağımız için Teams simgesinin üzerine bir kere tıklamanız 

yeterli olacaktır. 
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1.2.5. Teams simgesine tıkladıktan sonra aşağıdaki ekran karşınıza gelecektir. Kırmızı 

kutucuk içerisinde yer alan “Bunun yerine web uygulamasını kullanın” yazısının üstüne 

tıkladığınız zaman online olarak teams kullanabileceksiniz. Yeşil kutucuk içerisinde yer 

alan “Mac uygulamasını edinin” butona tıkladığınızda Teams programını bilgisayarınıza 

indirip kurulumunu yapabilirsiniz. Eğer bu ekran karşınıza gelmiyor ve Teams 

programını indirmek istiyorsanız, https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-

365/microsoft-teams/download-app linkinden indirme işlemi yapabilirsiniz. 

 

1.2.5.1. Teams programının online kullanımın ekran görüntüsü aşağıdaki gibidir. 

 

https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
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1.2.5.2. Teams programının bilgisayara yüklenmiş görüntüsü aşağıdaki gibidir. 

Bilgisayara yükleme işlemi yaparken ayarları değiştirmeden ileri ileri demeniz yeterli 

olacaktır. Yükleme işlemi bittikten sonra Teams programına giriş yapmanız gerekecektir. 

Burada kullanacağınız kullanıcı adı üniversite mail adresiniz, şifreniz ise üniversite de 

kullandığınız kurum bilgisayarındaki şifrenizdir. 
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2. TEAMS PROGRAMININ KULLANIMI 

2.1. Hızlı Başlangıç Klavuzu 
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