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Satın alınmış 

kitapların 

kütüphaneye 

taşınması

Basılı materyaldeki 

ilgili alanların 

Kataloglama 

politikasına göre 

KOHA otomasyon 

sistemine 

kaydedilmesi

Materyalin 

içerisine yer ve 

demirbaş 

numarasının 

yazılması

Lokman Hekim 

Üniversitesi 

Kütüphanesi 

damgası talep 

edilmesi

Kütüphane 

damgasının 

tasarımının 

yapılması

Lokman Hekim 

Üniversitesi 

damgası temin 

edilerek 

kütüphaneye 

teslim edilmesi

Materyalin iç kapağına 

“Lokman Hekim 

Üniversitesi 

Kütüphanesi” damgası 

basılması

Materyale alarm 

takılması, alarmın 

sisteme kodlanması 

ve kitlenmesi

Materyale 

takılan alarma 

materyalin 

demirbaşının 

kodlanması

Sırt etiketi 

Koha 

Araçlardan 

toplu etiket 

yazdırılması

İlgili etiket yer 

numarasına 

göre materyale 

yapıştırılması

Yer numarasına 

göre rafta ilgili yere 

yerleştirilmesi

Hazırlayan

Kütüphane ve 

Dokümantasyon 

Koordinatörlüğü

Kontrol Eden

Strateji Geliştirme ve 

Kalite Güvence 

Koordinatörlüğü

Onaylayan

Genel Sekreterlik
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