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Basılı kaynaklar için 

Kitap İstek Formunun 

kullanıcılara 

gönderilmesi

Kitap İstek 

Formunun dolu 

halinin kütüphaneye 

gönderilmesi

Basılı kaynaklar için 

gelen taleplerin 

toplanması ve 

düzenlenmesi

Basılı 

kaynakların 

uygunluklarının 

kontrolü

Mevcut olmayan kaynağın 

satın alma sürecine 

girmeyeceğinin talep eden 

kullanıcıya bildirilmesi

RET

Basılı kaynakların 

satın alımı için EBYS 

üzerinden talep 

formu doldurulması

ONAY

Talep edilen basılı 

kaynaklar Mütevelli 

Heyeti onayına 

sunulması

Mütevelli 

Heyeti kararı

Basılı kaynak 

talepleri bir sonraki 

dönemde alınmak 

üzere bekletilmesi

Basılı kitaplar için 

siparişler 

verilmesi

ONAYRET

Yayın evleri tarafından 

teslim edilen kitapların 

faturaya göre kontrolü 

yapılması

Teslim edilen 

siparişlerin 

muayene 

kabul tutanağı 

tutulması

Teslim edilen 

siparişlerin 

muayene 

kabul tutanağı 

tutulması

Elektronik 

kaynaklar için 

Kitap İstek 

Formu 

kullanıcılara 

gönderilmesi

Kütüphaneye 

alınması uygun 

bulunan e-kaynak 

dermelerinin 

listesi 

akademisyenlere 

gönderilmesi

Akademisyenlerin 

seçtiği dermelerin 

incelenmesi ve 

Mütevelli Heyetine 

raporlanması

Hangi 

elektronik 

kaynağın 

sağlanacağına 

karar verilmesi

Malzeme talep 

formu E-

kaynaklar için 

doldurulması

E-kaynaklar için 

sözleşmeler 

kontrol edilir ve 

imzaya 

sunulması

İlgili 

sözleşmelerin 

imzalanması

Sözleşmeler sene 

sonunda bitim 

tarihlerinin kontrol 

edilmesi

Kütüphane 

koleksiyonunda 

yer alman bir 

kaynağın temini 

istenmesi

Kullanıcılardan gelen ve 

Kütüphane 

koleksiyonunda yer 

almayan kaynakların 

bulunduğu kurumun 

tespit edilmesi ve talep 

edilmesi

Dış kurumdan gelen 

yayının iade süresinin 

takibi ve iade işlemleri 

yapılması

Onaylayan

Genel Sekreterlik

Hazırlayan

Kütüphane ve 

Dokümantasyon 

Koordinatörlüğü

Kontrol Eden

Strateji Geliştirme ve 

Kalite Güvence 

Koordinatörlüğü
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