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Siparişi verilen 

basılı materyal 

takibinin 

yapılması

Gelen 

materyallerin 

istenen adette olup 

olmadığının 

kontrolü

MATERYAL EKSİK DEĞİL

Eksik 

materyaller 

tamamlanana 

kadar takibinin 

yapılması

Eksik materyalin 

tamamlanması

Sipariş 

listelerinden 

talep edilen 

materyallerin 

kontrollerinin 

yapılması

Eksik 

materyaller 

için firma ile 

iletişime 

geçilmesi

MATERYAL EKSİK

Kataloglama 

ve sınıflama 

işlemi için 

kataloglama 

rafına 

yerleştirilmesi

Hazırlayan

Kütüphane ve 

Dokümantasyon 

Koordinatörlüğü

Kontrol Eden

Strateji Geliştirme ve 

Kalite Güvence 

Koordinatörlüğü

Onaylayan

Genel Sekreterlik
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