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Üniversiteye yeni 

kayıt yaptıran 

öğrenci listesinin 

iletilmesi

Üniversitede 

görev yapmakta 

olan tüm 

akademik/idari 

personelin 

listesinin iletilmesi

Gelen listelerin 

Kütüphane 

Otomasyon 

Sistemine 

yüklenmesi ve 

kullanıcı 

kayıtlarının 

yapılması

Oryantasyon 

planlaması için 

kullanıcı listelerinin tüm 

bölümlere göre 

ayrılması ve tüm 

bölümlerden istenmesi

Oryantasyon 

takvimi 

bölümlere göre 

yapılır, 

akademik 

birimlere onaya 

sunulması

Bölümlerden 15er 

kişilik gruplar halinde 

hazırlanır ve 

kütüphaneye 

gönderilmesi

Akademik 

birimlerin kararı
ONAY

Oryantasyon 

takvimi 

onaylanması

Oryantasyon 

takviminde 

değişiklik 

istenmesi

RET

Gönderilen 

listelere ve ders 

programına uygun 

olarak 

oryantasyon 

takviminin 

düzetilmesi

Oryantasyon 

haftası programı 

hazırlanması

İlgili gün ve 

saatte 

öğrencilerin 

kabulü 

yapılması ve 

katılım 

listesinin 

alınması

Eğitimler 

tamamlandıkta

n sonra 

akademik 

birimlere 

bilgilendirme 

yazısı 

yazılması

Kütüphane 

gezdirilerek 

anlatılması

Gezi sırasında 

bilgilendirme formu 

kullanılarak kütüphaneyle 

ilgili bilgiler verilmesi, 

kuralların anlatılması

Kütüphane turu 

bittikten sonra 

bilgisayar başında 

veri tabanları, 

otomasyon programı 

ve diğer e-kaynaklar 

hakkında bilgi 

verilmesi

Hazırlayan

Kütüphane ve 

Dokümantasyon 

Koordinatörlüğü

Kontrol Eden

Strateji Geliştirme ve 

Kalite Güvence 

Koordinatörlüğü

Onaylayan

Genel Sekreterlik
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