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Hazırlayan

Fakülte Sekreterliği 

Koordinatörlüğü

Onaylayan

Genel Sekreterlik

Öğretim elemanları 

tarafından ek ders ücret 

çizelgelerinin iki nüsha 

olarak hazırlanması ve 

imzalanması

Ek ders ücret 

çizelgelerinin HER 

AYIN SON GÜNÜNE 

KADAR Fakülte 

Sekreterliğine teslim 

edilmesi

Çizelgelerin Mali İşler 

Daire Başkanlığı ile 

koordine edilerek 

kontrol edilmesi

Çizelgelerin 

öğretim 

elemanına iade 

edilmesi

HATALI ÇİZELGE

Çizelgelerin 

düzeltilerek 

Fakülte 

Sekreterliğine 

teslim edilmesi

Onaylayan

Strateji Geliştirme ve 

Kalite Güvence 

Koordinatörlüğü

Çizelgelerin Dekan, 

SHMYO Müdürü ve 

SBE Müdürünün 

imzalı onayına 

sunulması

HATASIZ ÇİZELGE

Onaylanan ıslak imzalı çizelgelerin 

taratılarak, EBYS üzerinden HER 

AYIN 5'İNE KADAR Rektörlük 

Makamına gönderilmesi

Çizelgelerin 

onaylanması

Ek ders ücretlerinin en geç 

TAKİP EDEN AYIN 20'SİNE 

KADAR ödenmesi
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